[ EWICZENIA Z WORDA ]

Pragne zaprezentowac kilka ¢wiczen, jakie wykorzystywatem na lekcjach informatyki w gimnazjum w
klasie Ii II. Szczegolny nacisk potozytem na opracowanie podstawowych é¢wiczen dla wyrobienia
umiejetnosci edycji tekstu, jego formatowania, osadzania obiektow typu tabela, rysunek i zdjecie
Mysle, iz bedq one pomocne w realizacji tresci programowych z tego dziatu

Rafat Klem
CWICZENIE 1

1. Przeczytaj podany ponizej tekst
Tomasz Kowalski

ul. Nowowiejska 47/a
64-100 Leszno

tel. (0-65) 5203234 lub tel. kom. 987654321
2. Wyedytuj go stosujac podane polecenia:

a) linia pierwsza — czcionka kolorem czerwonym, wielkos¢ 20, pogrubiona

b) linia druga — czcionka kolorem niebieskim, wielko$¢ 16, kursywa

c¢) linia trzecia — czcionka kolorem rézowym, wielkos¢ 15 — rozstrzelona na 1,5 pkt.
d) numery telefonéw w linii czwartej czcionka arial pogrubione

e) catos¢ tekstu wysrodkowana

3. Tekst zapisz na dysku sieciowym w katalogu swojej klasy pod nazwa adres

CWICZENIE 2
1. Przeczytaj podany ponizej tekst

Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgeych
im. Adama Mickiewicza

w Warszawie

ul. Nowa 4/a 60-100 Warszawa

tel. (0-65) 9203234 lub fax. 9234564
2. Wyedytuj go stosujac podane polecenia:

a) linia pierwsza — czcionka kolorem czerwonym, wielkos¢ 19, podkre§lona

b) linia druga — czcionka arial, kolorem niebieskim, wielko$¢ 16, kursywa

¢) linia trzecia — czcionka kolorem rézowym, wielkos¢ 15 — rozstrzelona na 1,5 pkt.

d) numery telefonow w linii piatej czcionka arial pogrubione — rozstrzelone maksymalnie
e) catos¢ tekstu wysrodkowana z wyjatkiem ostatniej linii

3. Tekst zapisz na dysku sieciowym w katalogu swojej klasy pod nazwa szkota
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[ EWICZENIA Z WORDA ]

CWICZENIE 3

1. Przeczytaj podany ponizej tekst i wyedytuj go doktadnie jak ponizej rozpoznajac ustawione marginesy,
typ czcionek ich wielkos¢ i rodzaj.

Drogi Gimnazjalisto

Pole powierzchni prostokata — P =a * b;
Pole powierzchni kwadratu — P = a’;

Pole powierzchni kota-P=II* s
Pole powierzchni trapezu — P = (a + b)2 * h.

Zycze powodzenia
“RK
2. Tekst zapisz na dysku sieciowym w katalogu swojej klasy pod nazwa matematyka

CWICZENIE 4

1. Przeczytaj podany ponizej tekst i wyedytuj go doktadnie jak ponizej rozpoznajac ustawione marginesy,
tabulatory, typ czcionek ich wielko$¢ i rodzaj.

NAZWISKO IMIE WIEK
Nowak Jan 24
Kowalski Eugeniusz 8
Batkiewicz Urszula 17

2. Tekst zapisz na dysku sieciowym w katalogu swojej klasy pod nazwa taby

CWICZENIE 5

1. Przepisz podany tekst z uwzglgdnieniem wielkosci czcionek i tabulatorow

Siergiej W. Rachmaninow - Cicha melodia
Stanistaw Moniuszko - Przyjacieli sokolowie
Stanistaw Wiechowicz - ldzie Deszcz
Imitazione - Jozef Swider
Piesn wenezuelska - Mata del anima sola
Stanistaw Wachowicz - Pragnq oczki
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[ EWICZENIA Z WORDA ]

CWICZENIE 6

1. Przepisz podany tekst zgodnie z wzorcem

Komputery IBM PC
Komputery IBM PC
Komputery IBM PC
Komputery IBM PC
Komputery IBM PC

Microsoft Word

Microsoft Word

Microsoft Word

Microsoft Word

Microsoft Excel
Microsoft Excel
Microsoft Excel
Microsoft Excel
CWICZENIE 7
1. Ustaw strong do edycji wedlug wzoru (marginesy wszystkie 2,5 cm)
[ Oferta letnia }
Biuro podrozy -Travel-
Krakow ul. Warszawska 34/a tel. 7 134 565 fax. 0987654
Wtochy Riwiera Adriatycka, Liguria, Wybrzeze Tyrrenskie, Sycylia, Garda — dojazd
zorganizowany lub wilasny, hotele , apartamenty, bungalowy
Hiszpania Costa Brava, Costa del Sol, Wybrzeze Kawiatu Pomaranczy — samolot,

autokar lub dojazd wtasny, hotele, apartamenty, 2 tygodnie pobytu w hotelu,
dojazd, wyzywienie, 1200 zl., tydzien pobytu 825 zt.

Grecja, Turcja przelot samolotem lub dojazd autokarem, 2 tygodnie pobytu,
wyzywienie,
Chorwacja 1200 zt.
Majorka przelot samolotem, transfery, hotele , wyzywienie, 920 zi.
Mauritius, ceny promocyjne

Kenia, Egipt,
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RPA, Maledywy,

Seszele
Wycieczki cata Europa i Afryka Potnocna
objazdowe
Tanie wczasy Hiszpania, Francja, Wtochy, przejazd autokarem, 10 dni pobytu, 450 zt.
Obozy jezykowe w kraju i za granica (British Council i inne)
Koncesjonowane cata Europa, 73 przewoznikoéw
przewozy
autokarowe
Bilety lotnicze do wszystkich krajow Europy i Ameryki Péinocne;j

CWICZENIE 8

1. Utworz tabelg i zapisz w pliku TYDZIEN na dysku sieciowym

Styczen Luty Marzec

Razem

I kwartat

II kwartat

IIT kwartat

IV kwartat
Razem

CWICZENIE 9

1. Utworz tabele 1 zapisz w pliku KLLASA na dysku sieciowym

Lista uczniow klasy Ib

Nazwisko Imig¢ Adres

Uwagi

I &
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CWICZENIE 10

1. Utworz tabelg i zapisz w pliku PLAN LEKCJI na dysku sieciowym

Plan lekcji
. . Dzien tygodnia
Lek God -
S ocana Poniedzialek| Wtorek Sroda Czwartek Pigtek
00 45

1 8" -8

2 855 _ 940

3 950 _ 1035

4 10°-11%

5 11°° - 12%

6 122 -13%

7 120 - 147

CWICZENIE 11
1. Utworz tabelg 1 zapisz na dysku sieciowym pod nazwa ZAJECIA
Plan zaje¢ na biezacy tydzien
PLAN ZAJEC
. Dzien tygodnia
Godziny Pn. Wt. Sr. Czw. Pt. Sob.

10-12 Praca Tenis Basen
1214 Spotkanie Spotkanie Spotkanic
12-16 Praca Wspolny Praca P
16 — 18 . obiad Wyjazd .
820 Kolacja Basen Kino

CWICZENIE 12

1. Utwérz nastgpujace wzory i zapisz na dysku sieciowym pod nazwa WZORY-1

E=mc?

P = I’

H,O0 > H+ O,
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CWICZENIE 13

1. Utwérz nastgpujace wzory 1 zapisz na dysku sieciowym pod nazwa WZORY-2

p_ath)*h

) P:HTd(d+2h) tgor =1

coso

CWICZENIE 14

1. Utworz nastgpujace wzory i zapisz na dysku sieciowym pod nazwa WZORY-3

y=+/x a? =b? +4c? cosa=+/1-sin’ &
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